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1. Introduccién

Podemos acceder a la pantalla de la planificacién preventiva de una evaluacién de riesgos de dos formas:

« Desde el listado evaluaciones de una empresa. Se seleccionara la evaluacién deseada y se pulsara la

opcién 'Planificacién de la accién preventiva’ desde la pestafia superior EYauaciones =

Empresa: EMPRESA PARA MANUALES

Evahiaciones L - |
Evaluaciones de riesgo x e i o
Nueva evaluacién [+] _uu 0210/2025 | 01/10/2026

02010/2024 0141072025
i 02A10/2023 011072024

Editar evaluacién [Intro]
Eliminar evaluaciones [Supr]

Herramientas 4

I Flanificacién de la accidn preventiva I
Otros 4
Vista 4

Documentacién 4

Informes b

(F1 pata buscat mends por teste)

>

& Cenar [Esc]
« Desde la propia ficha de la evaluacién de riesgos. Se pulsara la opcion 'Planificacion de la accion preventiva'

gue encontramos en el desplegable superior E



EVALUACION DE SEGU | EMPRESA PARA MANUALES

A Datos Generales Evaluaciones de seguridad x

I Planificacién de la accién preventiva I

Editar datos generales

® Técnicos evalusdores

# Disposiivos de medicion

Resumen de elementos identificados [ 2
¥ Fechas de conirol y estado

Otros [ 3
¥ Otics datos de interés

® Proteccianes colechvas =

* Documentackin anexs Plantillas de evaluacién. Mantenimients
% Flomantos ovokaohios Cuestionarics de autoevaluacién 4
= Lugares de trabaip Configuracién »

= Procesos

® Equipos de trabaio

Impresién b

u Agentes quimicos [F1 para buscar mends por testo)
® Agentes materiales
u Agentes fisicos

B Agentes bioldgoos
B Preparados quimicos

B Puestos de trabaio

= Taeas

A Trabajadores
# Trabajadores evaluados

Evaluacién en desarrollo (edicin) # Cenar [Esc)

En la pantalla de planificacion de la accion preventiva de una evaluacion de riesgos, existe la posibilidad de que el
usuario configure la pantalla, de manera que podra indicar qué informacion quiere visualizar en la misma.

Para acceder a esta configuracidn, una vez dentro de la pantalla de la planificacion de la acciéon preventiva, el

usuario debe pulsar sobre el desplegable E y seleccionar la opcién 'Configuraciéon de la vista de los elementos
de la planificacion'.

A continuacién vamos a comentar las opciones de configuracion que ofrece Prevengos en esta pantalla.

2. Configuracion por defecto al afiadir una nueva medida

Al afadir una medida a la evaluacion, esta tendrd por defecto unos requerimientos o acciones a realizar
predefinidas, estas acciones pueden ser las siguientes:

- Planificacién e implantacion

- Aprobacién o rechazo

- Verificacion de la implantacion
- Valoracion de la eficacia

Prevengos dara al usuario la posibilidad de configurar los requerimientos o acciones a realizar en funcion del tipo
de medida. Para ver mas informacion sobre como realizar esta configuracion, consultar el manual de configuracion
general del &rea técnica.

3. Configuracion de la vista de los elementos de planificacion

Al acceder por primera vez a la pantalla de la planificacién preventiva de una evaluacion, Prevengos cargara el
listado de elementos planificados con una configuracion 'por defecto' que vendra predefinida en la aplicacién. Si el
usuario quiere cambiar la informacién que se carga en esta pantalla, tendra que acceder a la 'Configuracion de
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la vista de los elementos de la planificacion’, que encontrara en el desplegable E Esta

herramienta abrira el siguiente formulario, en el que podra seleccionar los elementos planificados que
quiere cargar en pantalla, las columnas que quiere visualizar en el listado y también si quiere 'Desactivar los iconos
de acceso rapido'.

Elementos de la planificacién a visualizar >

~

Elementos de planificacion a visualizar

<

Medidas comectaras

<l

bedidaz preventivas

<l

Marmativas

<]

EFls

<]

Sefales

<]

Formacian

<]

|nformacicon

Campos vizibles en el listado

Configuracidn

Iconoz de acceso rapido

[v Desactivar iconos de acceso rapido en el listado

o Aceptar % Cancelar [Ezc]

3.1. Elementos de la planificacion a visualizar

En una evaluacion de riesgos, se podran planificar elementos de varios tipos: medidas correctoras, medidas
preventivas, normativas, EPIs, sefales, formacién e informacion. Por defecto, al acceder a la pantalla de
planificacién se cargan todos los elementos planificados. Si el usuario desea ocultar algunos de estos elementos,
podra hacerlo desde esta configuracién. Si se fijan en la imagen anterior, en el formulario de configuracion, en la
parte superior dispone de los checks para marcar/desmarcar los elementos que quiere visualizar.

Esta configuracién sélo se aplica en la vista actual de la pantalla de planificacion. Si el usuario sale de esta pantalla
y vuelve a entrar, se volveran a cargar todos los elementos.

3.2. Campos visibles en el listado

Al igual que pasa con los elementos, al acceder ala pantalla de planificacion, se cargara el listado con unas
columnas predefinidas. No obstante, el usuario podra elegir si quiere mostrar mas columnas u ocultar las que no le
interese visualizar. Para ello, en el formulario de configuracion que se observa en la imagen anterior, tendra que

pulsar la pestafia .-l benfiguacion  qo1 anartado 'Campos visibles en el listado'. A través de esta
pestafia accedera a la lista de todas las columnas que podra incluir/ocultar en el listado de la planificacion.



, Indique los campos que quiere mostrarfocultar

Campos del listado B

| Coburna

| ~

m Carpeta

u Objeto evaluado

® Factor de riesgo

4 Riesgo

®  Planificada (s/n)

®  Prioridad

¥ Responsabilidad

# Implantadon. Fecha prevista
® Aprobaddn/Rechazo

u Aprobadon/Rechazo. Fecha
4 Implantada (s/n)

u Implantadon. Fecha efectiva
u Verificada implantadion (s/n)
u Verificada implantadion. Fecha
u Valorada la eficada (s/n)

u Valorada la eficada. Fecha

m Eficaz (s/n)

u  Valorada la eficada. Valoracdn

_I_I_I_I_l_l?[?l_l_l?lflflﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂé

lconoz de acceso rapido

W Desactivar iconos de acceso rapido en el Estado
o Aceptar _ # Cancelar [Esc)

A diferencia de la configuracion de la vista de elementos, esta configuracién puede aplicarse a la vista actual, o
grabarse como configuracion 'por defecto’, de manera que cada vez que el usuario acceda a esta pantalla en
cualquier evaluacion, se cargue el listado en funcién de la configuracion que ha grabado. Para grabar la

configuracién, simplemente debera pulsar el icono E que encontrara en la parte superior derecha del formulario.
Si el usuario cambia la seleccién de columnas, pero no pulsa sobre ese icono, al salir de la pantalla, el cambio solo
se aplicard en ese momento, si sale de la pantalla de planificacién y vuelve a entrar, no se respetard esa
configuracion.

3.3. Iconos de acceso rapido en el listado

Si el usuario desea modificar el estado de las medidas de forma rapida sin necesidad de acceder a la ficha de
datos de cada medida, puede hacerlo habilitando los 'iconos de acceso rapido'. Estos iconos se habilitan en las



columnas que muestran informacion del estado de las medidas, como pueden ser la prioridad, la responsabilidad,
las fechas (planificacién, implantacion, aprobacion, etc.). Al activar estos iconos de acceso rapido, el usuario podra
modificar el estado de las medidas pulsando directamente sobre el listado.

En las imagenes que adjuntamos a continuacion, se puede apreciar la diferencia entre el listado de medidas sin los
iconos de acceso rapido y el listado de medidas con estos iconos.
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Listado de medidas sin iconos de acceso rapido
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Listado de medidas con iconos de acceso rapido

Una vez que tienen activados los iconos de acceso rapido, si ponen el cursor del ratén sobre alguno de estos
iconos, este cambiard indicandole que puede pulsar y modificar la informacién de la medida correspondiente. Por

ejemplo, si desean cambiar la prioridad de una medida, deben pulsar el icono gue aparece en la parte superior
derecha de la celda. En ese momento se abrira el mantenimiento de ‘prioridades' para que pueda seleccionar la
prioridad que quiere asignar a dicha medida.



