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1. Introduccién

Desde Quirdn puede obtener un excel con varias hojas que puede cargar en Prevengos, de manera que los
elementos evaluables y las medidas que aparecen en el archivo se importen a una Evaluacién de Seguridad
existente de Prevengos. Se eliminard la informacién actual de la entidad que se importara en la Evaluacion
de Seguridad existente antes de cargar el archivo. Es decir, si importa un excel con Puestos de trabajo
(entidad) se eliminaran todos los Puestos que contenga la Evaluacion antes de la importacion.

En los mantenimientos de elementos evaluables y elementos de evaluacion se creara una carpeta identificativa de
la importacion realizada "Quirén Prevenciéon (importaciones)" con los datos que aparecen en los archivos
importados.

Otros mantenimientos que se tendran que comprobar previamente, ya que no se creardn automaticamente, son:
riesgos, nivel de prioridad, tipo de medida, probabilidad y severidad del método de evaluacion. En ellos deberan
existir registros con el mismo texto que los datos que aparecen en el excel. Sin embargo, en el asistente de
importacion podra comprobar lo que no coincide, para hacer los cambios en ese momento si le es mas comodo.

En cuanto al caso del mantenimiento de responsabilidad de la accidén preventiva, se creardn automéaticamente los
elementos "EMPRESA" y "SPA" y se marcaran que suponen responsabilidad para la empresa o para el servicio de
prevencion respectivamente.

Se va a exponer ahora el asistente de importacion para cargar satisfactoriamente el archivo y después ver los
datos de las medidas en Prevengos.

Formato fichero

2. Importacion

Desde una Evaluacién de Seguridad, en el desplegable superior E debe acceder a 'Importacién y exportacion
de la evaluacion -> Importar desde archivo Excel. Formato Quirdn. '. Esto le abrird el asistente de importacion
donde podra seleccionar el archivo mediante el botdn "Seleccionar archivo [F1]" y procesarlo mediante "Procesar
archivo [F2]":


http://ayuda.prevengos.com/help/evr_mto_elemevaluacion#MtoRiesgos
http://ayuda.prevengos.com/help/tec_mto_prevencion#prioridad
http://ayuda.prevengos.com/help/evr_mto_elemevaluacion#medidascorrectoras
http://ayuda.prevengos.com/help/tec_mto_prevencion#metodosEVR
http://ayuda.prevengos.com/help/tec_mto_prevencion#responsabilidad
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/recursos/000523/doc/Ejemploimportarmedidas.xlsx
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Al procesarlo, podra ver si todos los datos del Excel son correctos. Si existe algin problema, como por ejemplo, el
hecho de que se haya comprobado un Riesgo en el excel que no existe en el mantenimiento de riesgos de
Prevengos, encontrard una exclamacion en la fila donde se ha detectado el problema. Ademas, podra encontrar la
columna de la fila en cuestidn que tiene el problema, ya que aparecera sombreada en rojo.

Como podra observar, dispone de informacion en pantalla acerca de la entidad que se ha procesado. El tipo de
entidad, se refiere al elemento evaluable en cuestién, por lo que podra comprobar si su nombre coincide con su
tipo. Por ejemplo, podra comprobar si "Adjunto/a" corresponde a un "Puesto de trabajo". También podra encontrar
informacion sobre si es una medida preventiva o correctora, el riesgo en cuestion que se ha identificado, etc. Estos
datos se podran modificar mediante el desplegable "Herramientas".

Hemamientas =

Establecer tipo de entidad como... -] Lugar de trabajo

Establecer como medida correctora Proceso

Establecer como medida preventiva Equipo de trabajo

Cambiar riesgo Agente quimico
Agente rnaterial

uitar valoracion del riesgo .
- g Agente fisico

Eliminar medidas seleccionadas

Eliminar todo

Refrescar listado

Agente bicldgico

Compuesto quirnico

Exposicién

Puesto de trabajo

Tarea

Ademas, desde el propio asistente podrd consultar sus mantenimientos de riesgos, niveles de prioridad y método
de evaluacion. Debe tener en cuenta que los datos especificados en el excel, deben coincidir en estas columnas
con los datos de sus mantenimientos de Prevengos. Es decir, si se ha identificado un nivel de prioriodad en el
excel "Corto plazo" debera existir un nivel de prioridad "Corto plazo" en su mantenimiento de Prevengos.



Mantenimientos

Riesgos
Mivel de pricridad

Metodo de evaluacian

Con todo, una vez revisados los datos del archivo a importar podra realizar la importacién mediante el boton
situado en la esquina inferior derecha "Realizar importacion [F3]". Si tiene algun registro con errores, se le avisara
de que no se va a importar dicha fila. En cualquier caso, antes de realizar la importacién definitivamente se le
muestra el resumen de datos a importar, y una opcién adicional para eliminar todos los elementos evaluables que
existen en la Evaluacion antes de importar el archivo. Es decir, si importa Puestos de trabajo, la importacion
eliminara todos los puestos que actualmente existen en la Evaluacion, pero ademas esta opcion adicional, le
permite indicar si desea eliminar todos los elementos evaluables que existen en la evaluacion, antes de ejecutar la
importacion.

Independientemente de si decide eliminar todos los tipos de entidad o no, tenga en cuenta que siempre se
eliminara la informacidon actual de la entidad que se importara en la Evaluacion de Seguridad existente
antes de cargar el archivo. Es decir, si importa un excel con Puestos de trabajo (entidad) se eliminaran
todos los Puestos que contenga la Evaluaciéon antes de laimportacion.

B Modo de importacion de medidas )4

: Resumen de datoz que se ¥an a incorporar en la evaluacion

Total datoz a importar:

Entidadez: 31
Comectoraz: 50
Preventivaz 569

Importante:

La importacion procedera a eliminar completamente loz apartados de la evaluacion azociados a
loz tipog de entidad identificados. Por ejemplo, i ze identifican equipos de trabajo, en el proceszo
de migracion ze eliminaran todos loz equipos de trabajo existentes en la evaluacion desting

Silo desea, puede eliminar log 11 apartadoz de la evaluacion aungue el proceso no incluya estos
tipog de entidades. Fara ello zerd necesano gue marque la siguiente casilla

[ iElrminar todas log apartados de log hpoz de enhdad que vamos a importas

% |mpaortar &4 Cancelar [Esc)

Una vez decidido se pulsara sobre el boton "Importar" y se finalizara la importacion.

3. Datos de las medidas

Hecha ya la importacion, se explican ahora dénde comprobar los datos de las medidas que se cargan en
Prevengos.

En el archivo de importacion se incluyen numerosas columnas referentes a la planificacion pero algunas de ellas se
ignoraran:

"Fecha inicio", "Fecha fin", "Periodicidad", "Fecha realizacién", "Fecha préximo control", "Responsable
implantacion”, "Responsable seguim./Cont.", "Estado".



Ademas del texto de la medida y su ID, los datos que si se volcaran en la planificacion de la accién preventiva son
la prioridad, la responsabilidad y si requiere control periodico. Todas las medidas estaran a la espera de implantar
y solo aquellas que estaban pendientes de control periédico se quedaran a la espera de "En seguimiento
(revisiones periddicas)".

# | Medida correctora o x
Planificacion 3¢ (Cutar planficaciin)
[V Esta medida requiers implantacitn

Responsabilidad: |EMPRESA Yl Fechaieferencia  [14/02/2024  [Fecha de referencial
Nivel prioridad:  [CORTO PLAZO ~| A [F2) Fecha prevista: (Fecha prevista de implantacién)
- bhes do Ia bk

Responsables ~

Caoste previsto de realizacién/implantacién Coste real de realizacién/implantacién
Coste estimado: Coste reak
Descripcidn Descripeidn:

Recursos materiales

Observaciones a la planificacidn

W Estado: A la espera de implantacién heepe | %R Concelar [Es) |




