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Copias de Seguridad CAE

1. Introduccién

En este manual nos vamos a centrar en las opciones de Copia de seguridad de documentacién CAE y
Exportacion de documentacién CAE que encontramos en el menu superior Herramientas del médulo de
Coordinacion. Estas opciones funcionaran tanto al tener una empresa seleccionada, un proyecto o una contrata,
excepto la herramienta de exportacion de documentacion CAE que no la tenemos disponible al seleccionar una
empresa. Ambas opciones las podemos ver en la siguiente imagen:

B Modulos Empresas  Proyectos de coordinacion  Bisqueda  Mantenimientos Consultas  Hemamientas Informes

COORDINACION ACTIVIDADES Codigo Herramientas x Respont
000000013 = EmpresaAlfonso T » Récnico ficticio.
0000000013 = |Emprosaivan Actuaciones predefinidas. Mantenimiento Wcnica ficicia
) — | Inferme de actuaciones de empresa R
000000011 = Empresalola Adrnnistiador
Agenda personal
000000004 = EMFRESA MARIBEL Administrador
Calendaric global
000000008 = EMPRESA PREVENGOS Administrador
_ Biblioteca de documentacién general 13
000000003 = MNEDATEC CONSULTING Adrninistrador
infc i
200000002 = OMZESOLES,SL Seserarioforms perEoRskado técrico itico
Adjuntar documento a varias empresas
Correo electrénico b
Copia de segundad de la documentacion de coordinacién
Exportacién de la documentacién de coordinacién
Buzdn de impresién de Prevengos
F1 para buscar mends por texto)
Auditoria de los documentos
Registios de acceso >
\, Ceniros de coordnacién
I Acciones CAE requeridas <
técnico ficticio - Ubicacion: SERVIDOR PREVENGOS R24C02. Desarrolado por Nedatec Consulting, S.L. 2000-2(

En el mend Herramientas estan resaltadas ambas opciones mientras que en el panel contextual, en el lateral
izquierdo, vemos los tres elementos mencionados anteriormente (empresa, proyectos y contratas) donde
disponemos de estas herramientas.

En los siguientes apartado detallaremos el uso de cada una de estas herramientas.

2 Copias de seguridad de documentacion CAE

Con esta opcion podemos copiar toda la documentacion de la empresa, proyecto o contrata en referencia a
coordinacion, para ello una vez ejecutada la herramienta se nos muestra la siguiente pantalla:



Copia de seguridad de la documentacidn *

Mombre de la copia de zeguridad
]Eau:kUp DocCoordinacion [PROYECTO]

Carpeta donde dezea realizar la copia:
JD:'\cupia sequridad’,

Documentacion que desea ahadir en la copia:
v Incluir documentacidn desactivada
W Incluir documentacisn no vigente [archivo del histdrica)
W Inchuir documentacion de provectos desactivados
W Documentacion de trabajadores. Sélo incluir los abajadores indicados en el provecto,
W Documentacion de trabajadores. Incluir documentacion de trabajadores desactivados [en la ficha de la contrata]
W Documentacién de maguinaria. 5élo incluir la maguinaria indicada en el proyecta.
W Documentacidn de maguinaria. Inclui documentacidn de maguinaria desactivada [en la ficha de la contrata)
v iincluir documentacidn de contratas desactivadas [en el mantenimientof
[T Inclui documentacion de las subcontratas
Acephar | Cancelar [Esc] |

Como podemos apreciar, seleccionaremos el Nombre de la copia de seguridad (carpeta donde se va a meter toda
la documentacién), asicomo la carpeta de nuestro equipo, donde queremos ubicar estos documentos.
Posteriormente podemos elegir la documentacion que nos interesa incluir en la copia, teniendo estas opciones:

* Incluir documentacién desactivada.

« Incluir documentacién no vigente (archivo del histérico)

« Incluir documentacion de proyectos desactivados.

« Documentacion de trabajadores. Sélo incluir los trabajadores indicados en el proyecto.

* Documentacion de trabajadores. Incluir documentacién de trabajadores desactivados (en la ficha de la
contrata).

« Documentacién de maquinaria. Sélo incluir la maquinaria indicada en el proyecto

« Documentacién de maquinaria. Incluir documentacion de maquinaria desactivada (en la ficha de la contrata).

 Incluir documentacién de contratas desactivadas (en el mantenimiento).

« Incluir documentacién de las subcontratas

Tras seleccionar las opciones de copia, se muestra el programa que realiza dicha copia, donde en caso de existir
algun error nos lo indicaria (imagen izquierda). De la misma manera, podemos comprobar las subcarpetas creadas
dentro de la carpeta cuyo nombre detallamos anteriormente (imagen derecha)
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3 Exportacién de documentacion CAE

Herramienta similar a la anterior con la que podemaos realizar una copia de la documentacion de coordinacién de la
contrata o proyecto donde nos encontramos, con la diferencia de que esta herramienta crea una "instantanea" de



la documentacion, con el fin de que podamos realizar exportaciones diferenciales respecto a una copia que se
haya realizado anteriormente. Con esta opcion podemos realizar exportaciones, por ejemplo, todos los lunes de
cada semana y elegir que solamente se copien las diferencias con respecto a la copia de la semana anterior, de
esta forma no se copian todos los documentos cada vez que realicemos una exportacion. La ventana que se
muestra es la siguiente:

Exportacion de documentacion CAE para sistemas externos b g

' Exportacion de documentacion CAE para sistemas externos

Trabajo: |E:<poltaci6n DocCoordinacion [PROYECTO]
Mambre identificativa que queremoz dar al trabajo de exportacian

Carpeta: IC:\Users'nJavierF.NEDATEC'\Desktnp ‘\,
Carpeta donde desea guardar la documentacidn exportada
Tipo exp. ISemanaI _:_I _H

Tipo de exportacidn a realizar
El zsisterna quardard una inztantinea de loz documentos exportados para cada tipo de exportacian
con el fin de exportar zolamente los documentos con cambios [para el modo diferencial]

Modo exp. & Complsta  Exporta todos os documentos

" Diferencial  Exparta sdlo oz documentos con cambios desde |a dltima exportacion

|diomna; lEspaﬁoI [es-E5) _:J

Si dispore de las raducciones para el idioma. se ugard este idioma para log titulos de log requermientos
Par defectn, o & no existe traduccidn, se usard el idioma espafiol

Aceptar | Cancelar [Ezc] |

Como podemos apreciar en la captura, indicaremos un nombre al Trabajo, la carpeta destino donde se colocara
toda la documentacion, estableceremos un Tipo teniendo en cuenta que el sistema guardara una instantanea de
los documentos exportados para cada tipo de exportacion con el fin de exportar solamente los documentos con
cambios, de tal manera que podemos tener tipos de trabajos semanales o mensuales. Seguidamente elegiremos si
gueremos que la copia de documentacion sea completa o diferencial, teniendo en cuenta esa instantanea realizada
en la anterior copia. Por Ultimo, seleccionamos de manera opcional el idioma si se dispone de traducciones para un
idioma en concreto.



